
Anleitung für Mamapias Büro-Adventssonntags-Kalender 
 

          

So geht’s: 
Ich habe für meinem Kalender ein 

Falzbrett benutzt, wir brauchen eines 
mit mindestens ¼ Inch Einteilung. 

Für die 4 Ordner benötigen wir jeweils 
ein Stück festen Tonkarton oder 

dickes Designpapier in der Größe  
4 x 5 ½  Inch 

(ca. 10,2 x14 cm). 
 

 

 

 
Das Papier legen wir mit der 
kürzeren Seite oben in die 
Ecke des Falzbretts und 

ziehen eine  
Falz bei 3/4 Inch  

und das von beiden Seiten. 
 
 

 

Dann drehen wir das Papier und ziehen 
Falzlinien bei 1 ½ Inch - bei 2 ¼ Inch - 

bei 3 6/8 Inch und bei 4 ½ Inch. 
Wir falten alle Linien nach innen und 
schneiden den Karton wie rechts auf 

dem Bild zurecht und erhalten die Form 
für einen Ordner. Das ganze brauchen 

wir dann 4 mal. 
 

 
Für die Box drumherum brauchen 
wir ein Stück festen Tonkarton in 

der Größe 
6,5 x 5 7/8 Inch 

(ca. 14,8 x 16,5 cm) 
(Also A5 Papier auf 16,5 cm 

gekürzt.) 
 
 

 

 
 
Wir legen die längere Seite 
nach oben in das Falzboard 
und ziehen eine Falz bei 1 7/8 
Inch und bei 4 9/8 Inch.   

 

 
Dann drehen wir den Tonkarton um 90 

Grad und ziehen eine Falz bei 1 7/8 Inch 
und bei 4 1/2 Inch.   

Wir falzen alle Seiten nach Innen und 
schneiden an der längeren Seite die 

beiden Falze wie rechts auf dem Bild ein 
und kleben das Teil zu einer Schachtel 

zusammen. 
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Jetzt geht es mit den Ordnern 
weiter. Wir machen ein Loch 

und setzten ein 4mm-Eyelet in 
die schmale Seite der 

Schachtel und zwar im unteren 
Bereich, das ist dann das Loch 

im Ordner - für die 
Akteneinsicht ;-). 

 
 

 

Jetzt können die Ordner-Boxen 
zusammengesetzt werden. Ich 

hab sie an der Seite nicht 
verklebt sondern einen 

schmalen Tacker benutzt, das 
geht schneller und 

verschwindet dann ja eh in der 
Box. 

Die vier Ordner werden dann in 
die Box gestellt. 

 

 

 
Nun müssen wir noch die 

Ordnerrücken  in den passenden 
Farben beschriften. Ich habe mir mit 
Powerpoint eine minikleine Vorlage 
erstellt und sie auf Versandetiketten 
ausgedruckt, so brauchte ich sie nur 

zurecht schneiden und auf die 
einzelnen Ordner kleben. 

Dann sieht unser kleines Aktenregal 
so aus: 

  

 

 
Zum Schluss wird das kleine Regal noch schön 
weihnachtlich dekoriert. Ich habe ein Stück goldenen 
Organza-Stoff außen umgeschlagen und oben eine 
Schleife gemacht, die ich dann in Zacken geschnitten 
habe. Dann sind noch ein Stanz-Stern und ein kleines 
Weihnachtskügelchen angebunden und schon sieht es 
auch weihnachtlich aus.   

Viel Spaß! 
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